
คู่มือสาํหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยื่นคาํขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : เทศบาลตาํบลบงึบรูพ ์ อาํเภอบงึบรูพ ์ จงัหวดัศรสีะเกษ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบยีนและยืน่คาํขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน :เทศบาลตาํบลบงึบรูพ ์ อาํเภอบงึบรูพ ์ จงัหวดัศรสีะเกษ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึน้ทะเบยีน  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบี้ยยงัชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่     

พ.ศ. 2552 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป  

7. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบยีนและยืน่คาํขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุ  

8. ช่องทางการให้บริการ 

     สถานท่ีให้บริการ เทศบาลตาํบลบงึบรูพ ์ อาํเภอบงึบรูพ ์ จงัหวดัศรสีะเกษ  

                 รหสัไปรษณีย ์33220 โทร 045-689321 

                          ระยะเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิาร วนัจนัทร-์ศุกร ์ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกั

เทีย่ง)   

                          (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ สถานท่ีตัง้ ส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

 

- 

 

- 

เทศบาลตาํบลบงึบรูพ ์

อาํเภอบงึบรูพ ์  

จงัหวดัศรีสะเกษ 

งานพฒันาชมุชน 

กองการศึกษา 

 

9. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุขององค์กร

ปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีใหผู้ท้ีจ่ะมอีายุครบหก

สบิปีบรบิูรณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณถดัไปและมคีุณสมบตัคิรบถ้วนมาลงทะเบยีนและยื่นคําขอรบัเงนิ

เบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมภีูมลิําเนา  ณ สํานักงานของ

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กาํหนด 



หลกัเกณฑ ์

      1. มสีญัชาตไิทย 

      2. มภีมูลิาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 

      3. มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่คาํขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุ่อองคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

      4. ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวสิาหกจิหรอืองคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดแ้ก่ ผูร้บับาํนาญเบีย้หวดับาํนาญพเิศษหรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอายทุีอ่ยู่

ในสถานสงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูไ้ดร้บัเงนิเดอืนคา่ตอบแทนรายไดป้ระจาํหรอื

ผลประโยชน์อยา่งอื่นทีร่ฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจาํ ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์าม

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 

2548 ในการยืน่คาํขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบีย้

ยงัชพีผูส้งูอายโุดยวธิใีดวธิหีน่ึงดงัต่อไปน้ี 

     1. รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้สีทิธ ิ

     2. โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคล

ทีไ่ดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้สีทิธ ิ

 

 วิธีการ 

      1. ผูท้ีจ่ะมสีทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืน่คาํขอตามแบบพรอ้มเอกสาร

หลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศ

กาํหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอาํนาจใหผู้อ้ื่นดาํเนินการได ้

      2. กรณีผูส้งูอายทุีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่า่น

มาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่คาํขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบน้ีแลว้ 

      3. กรณีผูส้งูอายทุีม่สีทิธไิดร้บัเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยูแ่ละยงัประสงคจ์ะรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุอ้งไป

แจง้ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป 

10. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

      ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที 

ลาํดบั 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 

ระยะเวล

า

ให้บริกา

ร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รบัผิดชอบ  
หมายเหต ุ

1) การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงัชพี

ผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปหรอื

ผูร้บัมอบอาํนาจยืน่คาํขอพรอ้ม

เอกสารหลกัฐานและเจา้หน้าที่

20 นาท ี กรมสง่เสรมิ

การปกครอง

ทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา : 20 นาท ี

(ระบุระยะเวลาที่

ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน



ลาํดบั 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 

ระยะเวล

า

ให้บริกา

ร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รบัผิดชอบ  
หมายเหต ุ

ตรวจสอบคาํรอ้งขอลงทะเบยีนและ

เอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

ผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาล

ตาํบลบงึบรูพ ์

2) การ

พจิารณา 

 

ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบยืน่คาํ

ขอลงทะเบยีนให ้

ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูร้บัมอบอาํนาจ 

 

 

10 นาท ี กรมสง่เสรมิ

การปกครอง

ทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา : 10 นาท ี

(ระบุระยะเวลาที่

ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคอืเทศบาล

ตาํบลบงึบรูพ ์

  

 

    12. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

12.1) เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ลาํดบั รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 

หน่วยงาน

ภาครฐั 

ผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 

ฉบบั
จริง 

จาํนวน
เอกสา

ร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมาย
เหต ุ

1) บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรอื่นที่

ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐัทีม่รีปูถ่าย

พรอ้มสาํเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มสาํเนา 
 

1 1 ชุด - 

3) สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสาํเนา 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงค์

ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายปุระสงค์

ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุา่น

ธนาคาร) 

 
1 1 ชุด - 

4) หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

 
1 0 ฉบบั - 



ลาํดบั รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 

หน่วยงาน

ภาครฐั 

ผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 

ฉบบั
จริง 

จาํนวน
เอกสา

ร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมาย
เหต ุ

5) บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรอื่นที่

ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐัทีม่รีปูถ่าย

พรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบอาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจใหด้าํเนินการแทน) 

 
1 1 ชุด - 

6) สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสาํเนาของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ (กรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ยงั

ชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพี

ผูส้งูอายปุระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพี

ผูส้งูอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบ

อาํนาจ) 

 
1 1 ชุด - 

 

 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพ่ิมเติม 

ลาํดบั 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครฐั ผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

13.ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อย

ละ) 

 ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม  

 

 

 

 

14.ช่องทางการร้องเรียน 

ลาํดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตาํบลบงึบรูพ ์

หมายเหตุ : 47 หมูท่ี ่7 ตาํบลบงึบรูพ ์ อาํเภอบงึบรูพ ์ จงัหวดัศรสีะเกษ 



รหสัไปรษณีย ์33220 โทร 045-689321 

http://www.buengboon.go.th/ 

 

15. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  

ลาํดบั ช่ือแบบฟอรม์ 

1) แบบคาํขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


